临湘市2021年度部门（单位）整体支出

绩效评价自评报告

部门(单位)名称    临湘市机关事务管理中心      

评价方式：部门（单位）绩效自评
评价机构：部门（单位）评价组   
报告日期：2022年9月5日

临湘市财政局（制）

	一、部门（单位）基本概况

	联系人
	钟茜莎
	联络电话
	18573021871

	人员编制
	9
	实有人数
	6

	职能职责概述
	1、负责做好四大家“市委、人大、政府、政府办”的来客接待工作；

2、干部职工就餐；

3、全市各级会务；

4、全市公务用车合理使用。

	年度主要工作内容
	任务1：机关事务管理中心按照上级传真电报和通知要求安排公务接待标准，热情周到地为来客做好接待工作，严格内部管理，切实做到接待工作零差错；

任务2：参照有关规定，综合我市实际，确保公务用车高效精准运行；
任务3：树立一个环境优美、方便快捷、科学合理、营养卫生的新形象、让机关食堂成为机关后勤服务保障工作的一个新亮点。

	年度部门（单位）总体运行情况及取得的成绩
	我单位在临湘市委市政府的各级正确领导下，团结带领全体干部职工迎难而上，真抓实干，加快推进机关后勤服务管理全盘工作，较好地完成了全年各项工作的目标任务。根据《部门整体支出绩效评价指标》认真评定，总分为95分，财政支出绩效为“优”。

	二、部门（单位）收支情况

	年度收入情况（万元）

	机构名称
	收入合计
	其中：

	
	
	上年结转
	公共财政拨款
	政府基金拨款
	纳入专户管理的非税收入拨款
	其他收入

	局机关及二级机构汇总
	1035.60
	157.90
	959.78
	0
	0
	60.03

	1、局机关
	
	
	
	
	
	

	2、二级机构1
	
	
	
	
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	
	
	

	部门（单位）年度支出和结余情况（万元）

	机构名称
	支出合计
	其中：
	结余

	
	
	基本支出
	其中：
	项目支出
	当年结余
	累计结余

	
	
	
	人员支出
	公用支出
	
	
	

	局机关及二级机构汇总
	1035.60
	218.28
	60.71
	157.57
	817.33
	0
	0

	1、局机关
	
	
	
	
	
	
	

	2、二级机构1
	
	
	
	
	
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	
	
	
	

	机构名称
	三公经费

合计
	其中：

	
	
	公务接待费
	公务用车运维费
	公务用车购置费
	因公出国费

	局机关及二级机构汇总
	573.49
	15.14
	350.55
	71.57
	0

	1、局机关
	
	
	
	
	

	2、二级机构1
	
	
	
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	
	

	机构名称
	固定资产

合计
	其中：
	其他

	
	
	在用固定资产
	出租固定资产
	

	局机关及二级机构汇总
	
	
	
	

	1、局机关
	
	
	
	

	2、二级机构1
	
	
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	

	三、部门（单位）整体支出绩效自评情况

	整体支出绩效定性目标及实施计划完成情况
	预期目标
	实际完成

	
	目标1：做好全市接待服务工作。

目标2：保障学术报告厅及机关食堂高效运转。

目标3：管理好公务用车。
	接待服务工作零差错，机关食堂及学术报告厅零失误，公务用车管理中心零事故。

	整体支出

绩效定量目标及实施计划

完成情况
	评价内容
	绩效目标
	完成情况

	
	产出目标

（部门工作实绩，包含上级部门和区委区政府布置的重点工作、实事任务等，根据部门实际进行调整细化）
	质量指标
	饮食安全卫生
	安全

	
	
	
	车辆年检维修
	已完成

	
	
	
	出车率
	100%

	
	
	数量指标
	车辆集中管理
	100%

	
	
	
	接纳干部职工用餐
	300人

	
	
	时效指标
	早、中、晚用餐保障
	100%

	
	
	
	出车准点率
	99%

	
	
	成本指标
	集中采购管理节约成本
	98%

	
	
	
	公车运行经费控制在运算内
	未超出预算

	
	效益目标

（预期实现的效益）
	社会效益
	社会满意度
	99%

	
	
	经济效益
	厉行节约，控制接待标准。
	接待经费逐年降低

	
	
	生态效益
	优化用车，控制尾气排放量

保障食品安全
	合格

	
	
	社会公众或服务对象满意度
	指标1：干部职工满意率
	99%

	绩效自评综合得分
	95

	评价等次
	优秀

	四、评价人员

	姓  名
	职务/职称
	单  位
	签  字

	姚桂南
	主任
	临湘市机关事务管理中心
	

	胡  容
	副主任
	临湘市机关事务管理中心
	

	余忠辉
	主任
	临湘市公务用车管理中心
	

	
	
	
	


财政支出项目绩效评价自评报告

评价类型：项目实施过程评价□   项目完成结果评价☑

项目名称       市委市政府公车运行经费         

项目单位       临湘市公务用车管理中心         
主管部门        临湘市机关事务管理中心        

评价方式：部门（单位）绩效自评
评价机构：部门（单位）评价组   

   报告日期：2022年9月5日

                     临湘市财政局（制）

	一、项 目 基 本 概 况

	项目负责人
	胡容
	联系电话
	13974036893

	项目地址
	临湘市市委大院
	邮  编
	414300

	项目起止时间
	2021年   1月起至       2021年    12月止

	计划安排资金

（万元）
	500
	实际到位资金

（万元）
	500
	实际支出

（万元）
	564
	结余

（万元）
	0

	其中：中央

财政
	
	其中：中央

财政
	
	其中：中央

财政
	
	其中：中央财政
	

	省财政
	
	省财政
	
	省财政
	
	省财政
	

	市财政
	
	市财政
	
	市财政
	
	市财政
	

	县市区财政
	
	县市区财政
	
	县市区财政
	
	县市区财政
	

	其它
	
	其它
	
	其它
	
	其它
	

	二、项目支出明细情况

	支出内容
	实际支出数
	会计凭证号
	备注

	油料
	74.27
	年度决算数据
	

	维修美容
	62.15
	年度决算数据
	

	检车
	0.8
	年度决算数据
	

	保险
	16.03
	年度决算数据
	

	洗车
	16.88
	年度决算数据
	

	ETC过路费
	11.08
	年度决算数据
	

	办公费
	17.35
	年度决算数据
	

	人员工资
	197.48
	年度决算数据
	

	人员餐补
	22.26
	年度决算数据
	

	社保
	122.82
	年度决算数据
	

	其他
	22.68
	年度决算数据
	包含18万新车购置

	
支出合计
	564
	
	

	三、项目绩效自评情况

	项目绩效定性目标及实施计划完成情况
	预  期 目 标
	实际完成

	
	按照《党政机关国内公务接待管理规定》和《湖南省党政机关国内公务接待管理办法》细化公务接待活动的每一个环节内容，使全市公务接待工作有据可依，有章可循。
	公务出车零事故零差错，出车满意率达99%。

	项目绩效定量目标（指标）及完成情况
	一级指标
	二级指标
	指标内容
	指标（目标）值
	实际完成值

	
	项目产出指标
	数量指标

	公务车辆
	45辆
	45辆

	
	
	
	招聘考核司勤人员
	33人
	33人

	
	
	质量指标
	保证出行安全
	100%
	100%

	
	
	
	乘车满意度
	100%
	99%

	
	
	时效指标
	出车准时率
	100%
	99%

	
	
	成本指标
	运行经费控制在预算内
	500万
	564万

	
	项目效益指标
	经济效益

指标
	节约成本
	厉行节约
	控制预算

	
	
	社会效益

指标
	满意度
	100%
	100%

	
	
	生态效益

指标
	减少公车数量，合理配置，降低尾气排放
	100%
	99%

	
	
	服务对象满意度

指标
	职工满意度
	100%
	99%

	绩效自评综合得分
	95

	评价等次
	优秀

	四、评价人员

	姓名
	职称/职务
	单  位
	签字

	姚桂南
	主任
	临湘市机关事务管理中心
	

	胡容
	副主任
	临湘市机关事务管理中心
	

	余忠辉
	主任
	临湘市公务用车管理中心
	


财政支出项目绩效评价自评报告

评价类型：项目实施过程评价□   项目完成结果评价☑
项目名称       市委市政府机关食堂运行经费        

项目单位              临湘市机关食堂             
主管部门            临湘市机关事务管理中心       

评价方式：部门（单位）绩效自评
评价机构：部门（单位）评价组   

报告日期：2022年 9 月 5 日

临湘市财政局（制）

	一、项 目 基 本 概 况

	项目负责人
	胡容
	联系电话
	13974036893

	项目地址
	临湘市市委大院
	邮  编
	414300

	项目起止时间
	2021年   1月起至       2021年    12月止

	计划安排资金

（万元）
	130
	实际到位资金

（万元）
	130
	实际支出

（万元）
	144
	结余（万元）
	0

	其中：中央财政
	
	其中：中央财政
	
	其中：中央财政
	
	其中：中央财政
	

	省财政
	
	省财政
	
	省财政
	
	省财政
	

	市财政
	
	市财政
	
	市财政
	
	市财政
	

	县市区财政
	
	县市区财政
	
	县市区财政
	
	县市区财政
	

	其它
	
	其它
	
	其它
	
	其它
	

	二、项目支出明细情况

	支出内容
	实际支出数
	会计凭证号
	备注

	机关食堂运行经费
	144万元
	年度决算数据
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	支出合计
	144万元
	
	

	三、项目绩效自评情况

	项目绩效定性目标及实施计划完成情况
	预  期 目 标
	实际完成

	
	树立一个环境优美、方便快捷、科学合理、营养卫生的新形象、让机关食堂成为机关后勤服务保障工作的一个新亮点。
	机关餐饮服务实现营养卫生，方便快捷，科学合理，变众口难调为众口可调。

	项目绩效定量目标（指标）及完成情况
	一级指标
	二级指标
	指标内容
	指标（目标）值
	实际完成值

	
	项目产出指标
	数量指标
	接纳干部职工用餐
	300人
	300人

	
	
	质量指标
	饮食安全、卫生
	安全
	安全

	
	
	
	营养搭配丰富
	好
	好

	
	
	时效指标
	早、中、晚用餐保障
	100%
	100%

	
	
	成本指标
	集中采购管理节约

成本
	100%
	100%

	
	项目效益指标
	经济效益

指标
	降低接待成本
	100%
	100%

	
	
	社会效益

指标
	社会满意度
	100%
	99%

	
	
	生态效益

指标
	保障食品安全
	100%
	100%

	
	
	服务对象满意度

指标
	干部职工满意率
	100%
	99%

	绩效自评综合得分
	93

	评价等次
	优秀

	四、评价人员

	姓名
	职称/职务
	单  位
	签字

	姚桂南
	主任
	临湘市机关事务管理中心
	

	胡  容
	副主任
	临湘市机关事务管理中心
	

	余忠辉
	主任
	临湘市公务用车管理中心
	


财政支出项目绩效评价自评报告

评价类型：项目实施过程评价□   项目完成结果评价☑
项目名称              公务接待运行经费            

项目单位             临湘市机关事务管理中心           
主管部门            临湘市机关事务管理中心        

评价方式：部门（单位）绩效自评
评价机构：部门（单位）评价组   

报告日期：2022年 9 月 5 日

临湘市财政局（制）

	一、项 目 基 本 概 况

	项目负责人
	胡容
	联系电话
	13974036893

	项目地址
	临湘市市委大院
	邮  编
	414300

	项目起止时间
	2021年   1月起至       2021年    12月止

	计划安排资金

（万元）
	60
	实际到位资金

（万元）
	60
	实际支出

（万元）
	85
	结余（万元）
	0

	其中：中央财政
	
	其中：中央财政
	
	其中：中央财政
	
	其中：中央财政
	

	省财政
	
	省财政
	
	省财政
	
	省财政
	

	市财政
	
	市财政
	
	市财政
	
	市财政
	

	县市区财政
	
	县市区财政
	
	县市区财政
	
	县市区财政
	

	其它
	
	其它
	
	其它
	
	其它
	

	二、项目支出明细情况

	支出内容
	实际支出数
	会计凭证号
	备注

	接待运行经费
	85万元
	年度决算数据
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	支出合计
	85万元
	
	

	三、项目绩效自评情况

	项目绩效定性目标及实施计划完成情况
	预  期 目 标
	实际完成

	
	按照上级传真电报和通知要求安排公务接待标准，热情周到地为来客做好接待工作，严格内部管理。
	一年来，接待服务工作零差错，共接待来访团组251个，来宾3148人次。

	项目绩效定量目标（指标）及完成情况
	一级指标
	二级指标
	指标内容
	指标（目标）值
	实际完成值

	
	项目产出指标
	数量指标
	年度内公务接待人数
	
	

	
	
	质量指标
	对外接待工作服务质量
	100%
	100%

	
	
	时效指标
	及时率
	保障公务接待及时无误，来宾满意
	100%

	
	
	成本指标
	严格落实中央八项规定精神，厉行节约
	100%
	98%

	
	项目效益指标
	经济效益

指标
	厉行节约，降低接待成本
	严格落实中央八项规定精神
	100%

	
	
	社会效益

指标
	助力招商引资，促进社会经济发展
	100%
	98%

	
	
	生态效益

指标
	保护生态，拒绝野味高档菜系
	严格落实中央八项规定精神
	100%

	
	
	服务对象满意度

指标
	公众满意度
	100%
	99%

	绩效自评综合得分
	95

	评价等次
	优秀

	四、评价人员

	姓名
	职称/职务
	单  位
	签字

	姚桂南
	主任
	临湘市机关事务管理中心
	

	胡  容
	副主任
	临湘市机关事务管理中心
	

	余忠辉
	主任
	临湘市公务用车管理中心
	


- 15 -

